
山东财经大学法学院
学术交流活动管理办法（暂行）
 
各教研室、研究中心：

    为了加强学院的学术交流与合作，拓宽学术交流渠道，追踪学科发展新动态，营造良好的学术氛围，鼓励教职工积极进行各级各类学术交流活动，提高学术知名度，促使我院的学术交流、学术活动及经费管理向规范化、制度化发展，结合学院实际制定本办法。
一、学术交流活动的范围及类型
1、本办法所确定的学术交流活动范围

(一)国（境）外和国内举办的各类学术会议。
(二)校内各单位举办的专门性学术会议。
(三)由我院主办、承办或联合主办、承办的国际性学术会议、全国性学术会议或地方性学术会议。
2、学术会议类型
(一)国际性学术会议：指在国内外举行、有两国（境）以上专家学者参加，与会人数在50人以上，与会国(境)外专家、学者占总与会人数20％以上，以年会、研讨会等形式讨论交流某一个学术领域或科研课题的会议。

(二)全国性学术会议：指由中央和国务院有关部门或全国性学术团体在本国举行，只有本国专家学者参加的学术会议；

(三)地方性学术会议：指由本省有关部门或地方性学术团体在国内举行，只有本国专家学者参加的学术会议；

（四）专门性学术会议：指为解决专门的学术问题，由校内单位以学校或单位名义、组织我校教学科研人员或邀请省内外专家学者而举办的小型学术会议；
二、申请条件
学术活动内容要与党和国家的方针政策相一致，紧密结合学院的科研方向、学科和专业建设，注重掌握学科的最新发展动态及新的研究成果，有利于增进国内外学科之间、学者之间和师生之间的学术交流，有利于激发创造性思维，培育团队意识，确保学术自由，促进学术繁荣。

符合以下条件的我院教师均可提出申请：
1、国内召开的全国性会议做大会特邀报告或大会报告的正式教师，可以申请参加会议。
2、全国性学术会议具有常务理事、理事、高级职称的教师或拟安排理事职务以上的教师可以申请，并优先安排参加会议。
3、地方性学术会议提交论文的教师可申请参加，具有常务理事、理事或拟安排理事职务以上的教师可优先安排参加会议。
4、凡申请参会人员需有会议邀请函或正式通知，需提交会议论文。
5、参加学术会议原则上两年一次，全国性学术会议每次不超过2人，其他学术会议每次不超3人，重点学科及特殊情况根据需要确定。
三、申请流程
1、向所在教研室提交申请，申请时须提交学术会议相关材料和参会申请表（见附件1）。
2、教研室主任根据本单位人员、工作与专业、学科建设需要，统筹安排，填写初审意见，提前20日报院长审批。
3、院长审核签署意见后，将申请表留办公室存档。
4、经批准参加学术会议的开支应填写报销封面，附正式通知函，由院长在基本开支的范围内审核签字报销。
5、坚持厉行节约，严格执行财务报销制度，按《山东财经大学差旅费管理暂行办法》执行，未按规定的，超支部分自理。
6、参加学术会议要提交会议论文，向学院提交参加学术会议总结报告（见附件2）及相关新闻报道，力争使我院成为该学会常务理事单位和常务理事或理事。
    四、报销项目

按《山东财经大学差旅费管理暂行办法》执行。
五、本办法有法学院负责解释，自公布之日起实行。
法学院  
2013年6月1日

附件1：
 山东财经大学法学院教师参加学术会议申请表
	申请人姓名
	
	专业技术职务
	

	所属教研室（研究中心）
	
	最后学位
	 

	会 议 名 称
	国内
	

	
	境外
	

	会议主办单位
	
	会议承办单位
	

	会议时间地点
	

	  往返路线
	

	提交论文题目
	

	其他需要说明的情况（可另附说明文件）：


	申请资助经费
	

	教研室（研究中心)初审意见：
签字（盖章）：                         年    月    日

	学院复核意见：
签字（盖章）：                           年    月    日


注：1. 此表可复制使用或到法学院网站下载区下载；  2. 申请时请附上邀请函复印件，表格空间不足时可附另页；3、参会教师向学院提交相关新闻报道
附件2：
山东财经大学法学院

出国或在国内参加学术会议总结报告

	姓  名
	
	参会时间
	

	依托课题名称及性质
	

	会议地点及名称
	

	会议规模
	参会总人数：    人；   其中：外宾   人，国内学者   人； 

	会议情况简介

	（请简要介绍会议的议程、主要议题、主题发言和交流情况）



	参会主要收获

	

	会议带回的会议资料复印件或论文集等目录：

	备注说明：



